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설명
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시설로 조회하기

1 시설 이용 내역으로 이동

2 시설 현황 조회로 이동

3
최근 이용한 시설 목록, 클릭 시 해당
시설 예약화면으로 즉시 이동

4
시간/날짜로 시설 검색 화면으로 이
동

5 시설 조회하기

6

예약 가능한 시설이 있을 경우 목록
에 시설 표시, 클릭해 해당 시설 예약
하기로 이동
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- 4 -- 4 -

시간으로 조회하기

1 시설로 조회하기 화면으로 이동

2 예약할 시간/기간을 선택

3 위치로 시설 조회

4
해당 기간과 위치에 해당하는 경우
시설 선택해서 예약하기로 이동1
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예약하기

1
해당 시설에 대한 이용 안내가 있는
경우 함께 표시

2 예약할 날짜와 시간 선택

3 예약 정보 입력

4
추가선택할 사항이 있으면 선택해서
+를 눌러 추가합니다.

5

예약자 정보가 입력됩니다. 등록된
이용자 정보가 표시되며, 수정이 불
가합니다.

6

예약자 이외 함께 이용하는 인원이
있을 경우 학번을 입력해 등록할 수
있습니다.

7
개인정보 제공동의 후 예약 신청 가
능합니다.

8 예약 신청하기
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시설 예약 현황

1 화살표로 1주 단위로 이동

2 예약 내역

3

예약 상태:
• 승인대기: 관리자의 승인이 필요

한 예약 시설
• 사용예정: 예약 완료되어 시설 예

약 가능한 시설
• 비승인: 관리자에 의해 승인되지

않아 예약이 취소된 시설
• 취소:  사용자가 취소한 시설

4 동일한 시설 예약 화면으로 이동

5
추가 이용자 정보 표시되며 클릭해
서 이용자 정보 변경 가능

6
추가 이용자 정보를 추가 등록하거
나 X를 눌러 삭제

7 예약 취소

8 이용 금액이 있을 경우 금액이 표시

9 시설 예약으로 이동
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설명
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시설현황

1 드랍다운에서 검색할 시설을 선택

2 좌우 버튼으로 월 이동

3

날짜 클릭 시 상세 예약 현황 확인
및 선택한 날자의 해당 시설 예약하
기 화면으로 이동

4 시설 예약하기로 메인으로 이동
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